
 

【練習問題】 文書作成練習 2級 
               

 

 

パソコン教室 ふじせ 

ファイル名：「07図書館利用のご案内」 

図書館利用のご案内 

 

 先日新館がオープンいたしました図書館についてお知らせいたします。新館オープンに

伴い、Ｗｅｂサイトも一新し、図書館のご利用がより一層便利になりました。また、人気

が高いＡＶ視聴席の数を増やし、今までご要望の多かったパソコン利用コーナーを新設い

たしました。 

 下記は概要ですが、詳しい内容は『ご利用の手引き』をご覧ください。なお、手引きは

館内の受付で入手するか、Ｗｅｂサイトよりダウンロードしてください。 

 

表 1.ご利用案内～概要 

開館時間 ご利用内容 

平日・土曜 午前 9 時～午後８時 ＊図書館サービス 

日曜・祝日 午前９時～午後７時 ＊ＦＡＸ・コピーサービス 

休刊日は毎週月曜・年末年始 ＊ＡＶ視聴席、パソコン利用 

サービス内容 

種類 貸出点数 貸出期間 

図書・雑誌 合わせて１０点まで 最大２週間まで 

ＣＤ・レコード 合わせて５点まで 
最大１週間まで 

ＤＶＤ・ビデオ 合わせて２点まで 

 

パソコン利用コーナーにて 

 台数に限りがあるため、利用時間を制限します。また、【利用上の注意】は厳守してく

ださい。パソコンを管理する上で支障をきたし、パソコンの設置目的とは異なるような利

用があった場合、その方のパソコン利用は無期限に停止させていただいきます。 

 

表２.Ｗｅｂサービスについて 

項目 内容 

貸 出 状 況 の 確 認 現在借りている資料のタイトルや返却期限日などを確認 

返却期限日の延長 現在借りている資料の返却期限日が延長できます。※ 

予 約 状 況 の 確 認 現在予約している資料のタイトルや予約順位などを確認 

予 約 資 料 の 取 消 現在予約している資料の予約を取り消せます。 

注意事項 

※印の項目は別途、利用条件があります。 

サービスご利用についての詳細はＷｅｂサイトにてご確認ください。 
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